AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
(ZUMBA DE ALZATE
025-2001
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOM DEL TRAMITE TRAMITE:
CONSTANCIA DE TERMINACION DE OBRA TOTAL O PARCIAL SERVICIO:
DESCRIPCION

La constancia de terminacién de obra tiene como objetivo principal oficializar que una construccién ha concluido, verificando que se ajusta a
los planos, normas técnicas y a la licencia de construccién aprobada.

CLAVE DE IDENTIFICACION F00123-T.15/CTOToP

¢  Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

¢  Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.

¢ Articulo 18.33 del Cédigo Administrativo del Estado de México

e Articulo 144 fraccion Il inciso F) 1 y 2 del Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios.
e  Articulo 37, 38 y 39 del Bando Municipal de Ozumba 2026.

FUNDAMENTO JURIDICO

CONSTANCIA DE TERMINACION DE OBRA

/IGENCIA DEL DOCUMENTO A OBTENER:
TOTAL O PARCIAL VIGENCIA DEL DOCUMENTO A OBTENER PERMANENTE

DOCUMENTO A OBTE

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
, PRESENCIAL e .
MODALIDAD (ANEXAR LINK) {ANEXAR LINK)

X

: El titular de la licencia o permiso de construccién o el Director responsable de la obra, debera dar aviso

SRS ER RORER 1 IDRR O RN ER RS por escrito al Director de Desarrollo Urbano Municipal, de la terminaci6n de las obras autorizadas, dentro
‘ALIZARSE de los treinta dias habiles posteriores a su conclusidn, a efecto de expedir la constancia de terminacion de
obra.

La autoridad municipal extendera la constancia solicitada, previa inspeccién que realice para comprobar
que la obra, edificacién o instalacién se ejecut de acuerdo al proyecto autorizado y que, por lo tanto, es
apta para su ocupacién o para el fin sefialado en la licencia o permiso de construccién.

COPIAS ANOTAR
I UMERO LA
ANOTAR LA CANTIDAD DE
PALABRASI O S

FUNDAMENTO JURIDICO -

REQUISITOS ADMINISTRATIVO

NO
certificada)

PERSONAS FISICAS
1. Presentar solicitud del tramite (la proporciona la Direccién de Desarrollo Si 0 !

Articulo 18.33 del Libro
Urbano). Décimo Octavo del Codigo
2. Documento que acredite la propiedad y/o la posesién del inmueble en No 1 Administr a;:o'del Estado de

Xico.
concepto de propietario del inmueble; Articulo 143 y 144 Fraccién Il
3. Identificacién oficial vigente y con fotografia, del peticionario y en su caso, No 1 Inciso F) 1y 2 del Codigo
del Representante Legal, quien debera acreditar su personalidad las facultades Fmam;lero . Estado i
México y Municipios.

conforme a Carta poder (en caso de que no se presente el Titular). Articulo 37, 38 y 39 del Bando
4, Licencia de construccién o Prérroga de la misma No 1 Municipal de Ozumba 2026.
5. Planos auterizados y fotos de la construccion terminada No
PERSONAS JURIDICO
COLECTIVAS

Articulo 18.33 del Libro
1. Presentar solicitud del tramite (la proporciona la Direccién de Desarrollo Si 0 Décimo Octavo del Cédigo

Administrativo del Estado de

Urbano). México.
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2. Documento que acredite la propiedad y/o la posesion del inmueble en No 1 Articulo 143 y 144 Fraccién Il
Ccackl, ) ) Inciso F) 1y 2 del Cédigo
concepto de propietario del inmueble; Tinancioro del Estado de
3. Identificacién oficial vigente y con fotografia, del peticionario y en su caso, No 1 México y Municipios.
del Representante Legal, quien debera acreditar su personalidad las facultades Articulo 37, 38 y 39 del Bando
. Municipal de Ozumba 2026.
conforme a Carta poder (en caso de que no se presente el Titular).
4. Licencia de construccién o Prérroga de la misma No 1
5. Planos autorizados y fotos de la construccién terminada No 1
1. Presentar solicitud del trdmite (la proporciona la Direccién de Desarrollo Si 0
Articulo 18.33 del Libro
SR, Décimo Octavo del Cédigo
2. Documento que acredite la propiedad y/o la posesion del inmueble en No 1 Administrativo del Estado de
concepto de propietario del inmueble; México.
. i - . -, . Articulo 143 y 144 Fraccién I
3. Identificacién oficial vigente y con fotografia, del peticionario y en su caso, No 1 Inciso F) 1’; 2 del Cédigo
del Representante Legal, quien debera acreditar su personalidad las facultades Financiero del Estado de
: México y Municipios.
conforme a Carta poder (en caso de que no se presente el Titular).
Articulo 37, 38 y 39 del Bando
4. Licencia de construccién o Prérroga de la misma No 1 Municipal de Ozumba 2026,
5. Planos autorizados y fotos de la construccion terminada No ' 1
L 1. El ciudadano requisita el formato de solicitud de la Constancia de la terminacién de obra; adjuntando los
AR EL CIUDADANO documentos mencionados en la presente cédula.
2. Serevisa, valida y/o coteja la informacién, se realiza inspeccion; se expide el recibo de pago de la Licencia de
Construccion
3. Seentrega al solicitante el recibo de pago y pasara a realizar el pago en la caja general de la Tesoreria
Municipal.

4. Elusuario pasa a la oficina de Desarrollo Urbano a los cinco dias habiles posteriores para la recepcién de la
constancia de nimero oficial.

ARVASEE PSR R B USSR Tres (03) dias hébiles contados a partir del dia siguiente de la entrega de la documentacién completa y correcta.

COSTO

Por cada 100 m2 o fraccion de
construccion o demolicion: 4.33 veces el
valor diario de la UMA

1. Tratindose de viviendas de interés
social y popular 3.49 veces el valor diario
dela UMA

2. Tratdandose de vivienda social
progresiva, 1.15 veces el valor diario de
la UMA

(REIBRRIEENNNER Articulo 144 fraccién [T Inciso F) 1y 2 del Codigo
JURIDICO Financiero del Estado de México y Municipios.

y : : ‘ : EN LINEA
! : : FARJETA DE DEBITO : -
A DE PAGO 1842 {(PORTAL DE PAGOS)

:DONDE PODRA PAGARSE? Caja General de la Tesorerfa Municipal

s ALTERNAT No aplica

70 CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE; Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
CUMPLIR CON LA PREVENCION

El sujeto obligado contara con un plazo méximo de 03 dias habiles, contados a partir de la recepcién de Ia solicitud, para prevenir al solicitante en caso de que la
informacién o documentacién presentada sea incompleta o contenga inconsistencias.
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El solicitante contara con un plazo méaximo de 03 dfas habiles, contados a partir de la notificacién de la prevencién, para subsanar las omisiones o corregir las
inconsistencias seiialadas. En caso de no atender la prevencion dentro del plazo establecido, el trimite se tendrd por no presentado, conforme a la normatividad
aplicable.

El tramite se efectuara siempre y cuando contenga la informacién completa, solo en los supuestos de
TS TSR SR TR R IR TSR A MBI NN IHEER haber inconsistencias o faltantes en comprobantes o documentacién no se procederd a dar continuidad
hasta tener completos los requisitos mencionados con antelacién.

PR e (B R B U T VNSO E] presente tramite no se encuentra sujeto a la aplicacién de la afirmativa o negativa ficta, por lo
{ que debera emitirse resulucn(m expresa por parte del sujeto obligado.

1A U ORGANISMO UNIDAD {

H. Ayuntamiento de Ozumba Direccién de Desarrollo Urbano
TITULAR DE LA DEPENDENCIA Ledo. José Joel Castillo Lépez

DOMICILIO

Plaza de la Constitucion : NO. INT. Y EXT.;

56800 HORARIO Y DIAS DE ATENCION

LADA TELEFONOS iXT. CORREQ ELECTRONICO:

MUNICIPIO Ozumba

Lunes a viernes de 9:00 a 16:00 hrs  Sdbado de 09:00 a 13:00 hrs

+52 5522200017 Desarrollourbanocozu@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No Aplica

DOMICILIO

NO. INT. Y EXT.  RILEYaite]

COLONIA i MUNICIPIO B[RV

C.P No Aplica HORARIO Y DIAS DE ATENCION No Aplica

LADA TELEFONOS CORREO ELECTRONICO:

FORMATO(S) DESCARGABLES No Aplica

No Aplica No Aplica No Aplica

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE ¢Los servicios de limpieza de escombros en la via publica lo realiza el ayuntamiento?
RESPUESTA:

No, deben ser realizados por el responsable de la Licencia.

PREGUNTA FRECUENTE

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE
RESPUESTA:

¢:Sino concluyo la obra en el tiempo establecido en la licencia de construccién, puedo solicitar prorroga?

Si, pero se pagaran derechos en forma proporcional por el periodo que exceda.

¢Puedo hacer el tramite sin los planos?

No, debido a que es necesaria para realizar la verificacion y que cumpla con la normatividad establecida al
momento de realizar el trdmite, asf mismo es fundamental para realizar la cuantificacién de la Licencia.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

Wmﬁiﬁ\ °% VISTO ) FECHA DE ACTUALIZACION:
& Pl
' Wi 07/02/2026

Ledo. José Joel Cast do. Jose'/ oeL Castillo Lopez
N\ W
Director de DesarkgH UBHRE0 CONSTHUGID AP Ge Desarrollo Urbano
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